Методические рекомендации по разработке курсовой работы (проекта) 
по дисциплине «Разработка и реализация проектов»

1 ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ
Название проекта «____________________»
Сроки реализации проекта: _____________
Руководитель проекта: _________________
Партнеры проекта:
1.

2.

Сумма проекта: ____________________ руб.
2 ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА

1.1 Актуальность проекта
Актуальность данного проекта заключается в том, что ……..
1.2 Цель и задачи проекта
Цель: 
Задачи: 

1….
2…...

3……      и т.д.

1.3 Целевая аудитория проекта
1.4 Команда проекта
Таблица 1.1 – Команда проекта
	№ п/п
	ФИО, контакты
	Должность, место работы, опыт
	Зона ответственности в проекте

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Таблица 1.2 –Участие партнеров в реализации проекта
	№ п/п
	Наименование организации, ФИО руководителя, контакты
	Вклад в реализацию проекта

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4…
	
	


1.5 Описание и план-график реализации проекта
Описание проекта.
Суть проекта заключается в том, что…. 

Во процессе реализации проекта будут организованы мероприятия, направленные на….

По завершению проекта ожидается……
Таблица 1.3 – Организационный план
	№ п/п
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный
	Результат

	1. Подготовительный этап

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Основной этап
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Заключительный этап
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.6 Ключевые мероприятия проекта
Таблица 1.4 – Ключевые мероприятия проекта

	Дата
	Мероприятия

	Место

проведения
	Участники

(кто и кол-во)
	Инструменты измерения результатов

(фото, анкеты,

рисунки и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.7 Продвижение проекта
Таблица 1.5 – Система информирования населения
	№ п/п
	Средства информирования
	Характеристика информации
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


1.8 Риски проекта
Таблица 1.6 – Возможные риски и их минимизация
	Возможные риски
	Пути минимизации возникновения рисков

	
	

	
	

	
	


1.9 Ожидаемые результаты проекта
Количественные показатели:
-

-

-
Качественные показатели: 
        -
        -

        - 
1.10 Что дальше
3 БЮДЖЕТ ПРОЕКТА
Таблица 2.1 – Сводная таблица
	Статья расходов
	Ограничения (от запрашиваемой суммы гранта Х)

	Запрашиваемая сумма, в руб.
	Собственный вклад и вклад партнеров,

в руб.,
	Всего,

в руб.

	Заработная плата и гонорары (включая налоги) 
	≤ 100%
	
	
	

	Административные расходы (банковские расходы, связь, аренда помещения, аренда оборудования, коммунальные услуги и т.д.)
	
	
	
	

	Оплата услуг сторонних организаций
	≤ 100%
	
	
	

	Типографские расходы
	≤ 50%
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


Таблица 2.2 – Детализированная смета с пояснениями и комментариями
А Персонал 
	Должность 

в проекте
	Полная месячная ставка

(в рублях)
	Процент времени, уделяемого проекту
	Реальная сумма в месяц

(в рублях)
	Кол-во месяцев
	Запрашиваемая сумма

(в рублях)
	Вклад из других источников

(в рублях)
	Всего

(в рублях)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Комментарии: (обязательно, необходимо обосновать затраты)

	Руководитель проекта
	Разработка макетов для афиш, плакатов и флаеров, приобретение лицензионного программного обеспечения

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Таблица 2.7 – Услуги сторонних организаций

	
	Запрашиваемая сумма


	Собственный вклад и вклад партнеров
	Всего



	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Комментарии: (обязательно, необходимо обосновать затраты)
	
	

	
	


Таблица 2.8 – Типографские расходы
	
	Запрашиваемая сумма

 (в рублях)
	Вклад из других источников

(в рублях)
	Всего

 (в рублях)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Комментарии: (обязательно, необходимо обосновать затраты)

	
	

	
	


Приложение А

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

«Забайкальский государственный университет»

(ФГБОУ ВО «ЗабГУ»)

Факультет Экономики и управления
Кафедра управления персоналом

Курсовая работа (проект)
по дисциплине «Разработка и реализация проектов»
на тему
Выполнила: студент группы 

Руководитель ВКР: доцент кафедры управления персоналом
Антонова Валентина Сергеевна
Чита 2021
Приложение Б

Таблица 1 –Участие партнеров в реализации проекта 
	№ п/п
	Наименование организации, ФИО руководителя, контакты
	Вклад в реализацию проекта

	1
	Администрация СОШ № 12 г. Читы
	· Информирование учащихся 8-11 классов о начале проекта. 

· Создание и распространение агитационного среди учащихся. 

	2
	…..
	· 

	3….
	……
	· 


Приложение В
1.7 Продвижение проекта 
Продвижение проекта будет проходить за счет информирования в социальных сетях, районной газете «Слава труду» и на сайте СОШ №12. 
Таблица 1.5 – Система информирования населения
	№ п/п
	Средства информирования
	Характеристика информации
	Примечание

	1
	Информационный плакат
	Информирование школьников через наглядную печатную рекламную продукцию.

Размещение 15 информационных плакатов в формате А2 в помещениях СОШ № 12
с информацией о создании группы школьников для тренировок и обучению физической культуре
	Координацию мероприятий по размещению информации будет осуществлять директор СОШ № 12 Иванов И.И.


	2
	Объявление на сайте СОШ №6 и социальных сетях
	Размещение информации в социальных сетях и на сайте СОШ №6 где будет представлена информация о создании группы школьников для тренировок и обучению физической культуре
	Координацию мероприятий по размещению информации будет осуществлять директор СОШ № 12 Иванов И.И.


	3
	…….
	
	

	4
	…..
	
	

	5
	….
	
	


Приложение Г
Комментарии: (обязательно, необходимо обосновать затраты)
	Руководитель проекта
	Разработка макетов для афиш, плакатов и флаеров, приобретение лицензионного программного обеспечения

	Бухгалтер
	Ведение бухгалтерии проекта

	Координатор по продвижению проекта
	Оплата за продвижения проекта и покупка атрибутики для акции и флэш-моба.

	Координатор по продвижению проекта в СОШ №6
	Работает на безвозмездной основе

	Тренер 1
	Оплата за персональные тренировки за 3 месяца, а так же помощь в проведении соревнований и аттестации. 25 тыс. руб. за счет гранта

	Тренер 2
	Оплата за персональные тренировки за 3 месяца, а так же помощь в проведении соревнований и аттестации.  25 тыс. руб. за счет гранта


Примечание

Работа должна быть посвящена одной из актуальных социальных проблем г. Читы и Забайкальского края. 

Выполненный самостоятельно курсовой проект должен содержать:

1) Титульный лист с указанием дисциплины, названия проекта, ФИО студента (Приложение А).

2) Титульный лист проекта с указанием наименования проекта сроков реализации, партнеров проекта (от 2-х и более), ФИО руководителя проекта в лице автора проекта, суммы бюджета.

Наименование проекта должно быть кратким, звучным и привлекательным для целевой аудитории.

3) Основная часть (описание проекта), содержащее обоснование актуальности заявленного проекта, цель и задачи проекта, целевую аудиторию проекта, команду проекта, партнёров проекта, описание проекта и план-график реализации проекта, ключевые мероприятия проекта, информацию о продвижении проекта, риски проекта, ожидаемые результаты проекта, дальнейшие направления развития проекта (Что дальше?).

Целевая аудитория проекта – это группа лиц, объединенных общим признаком (пол, возраст, социальное положение, уровень дохода, сфера профессиональной деятельности и т.п.), для решения социальных проблем которых разрабатывается проект. В п. 1.3 «целевая аудитория» необходимо указать социальную группу, а также количество лиц, составляющих целевую аудиторию в рамках проекта.

Команда проекта – лица, задействованные в разработке и реализации проекта (в т.ч. руководитель проекта, исполнители, бухгалтер) и выполняющие определенные функции.

Вклад партнеров в реализацию проекта представляет собой описание действий, мероприятий, осуществляемых партнерами проекта по согласованию с разработчиками проекта для достижения поставленной цели. Пример заполнения таблицы представлен в Приложении Б. 

Описание проекта должно отражать суть проблемы, содержать описание мероприятий, а также ожидаемый результат от реализации запланированных мероприятий. План-график представляет собой описание деятельности по проекту. Он должен содержать название мероприятий, сроки их проведения, ответственных лиц за проведение мероприятий, результат. План-график разрабатывается в соответствии с основными этапами реализации проекта – подготовительного, основного и заключительного. 

Ключевые мероприятия проекта должны включать особо значимые события проекта из п.5 (от 1 до 5 мероприятий).

Информация о продвижении проекта должна отвечать на вопросы «Как будет происходить информирование целевой аудитории и общественности о реализации проекта?». Инструментами информирования являются публикации в СМИ, приглашение СМИ на мероприятия, размещение информации в социальных сетях и т.п.). Пример заполнения таблицы в Приложении В. 

 В таблице «Риски проекта» необходимо отразить обстоятельства или события, которые могут повлиять на ход реализации проекта, указать способы преодоления обозначенных рисков командой. Более подробную информацию о рисках проекта см. в лекционном материале по дисциплине «Разработка и реализация проектов».

Ожидаемые результаты проекта должны включать: 

- количественные показатели, например, планируемое количество участников, проведенных мероприятий и акций, собранной помощи (книги, одежда, корм для животных) и т.д.

- качественные показатели: социальный эффект от реализации проекта (как изменится жизнь в городе, конкретной целевой аудитории после реализации проекта, позитивная динамика в решении проблемы).

Дальнейшие направления развития проекта (Что дальше?) должен содержать ответ на вопрос о том, каким образом предполагается сохранить и расширить достижения данного проекта (после окончания).

4) Бюджет проекта – финансовое обоснование проекта
Таблица 1 –Участие партнеров в реализации проекта 
	№ п/п
	Наименование организации, ФИО руководителя, контакты
	Вклад в реализацию проекта

	1
	Администрация СОШ № 12 г. Читы
	· Информирование учащихся 8-11 классов о начале проекта. 

· Создание и распространение агитационного среди учащихся. 


� Ограничения в таблице условны. Ограничения не являются фиксированными, т.к. устанавливаются грантодателями. 


� Пример представлен в Приложении Г





1

